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PF:ESIDENCIA DEL SENADO 

t!,. (:0 �:5";-�:'_37 � 
.. -.,. .. � .. -.. - . ., --- : ... ,t::ct !:; .L:; .R�-.�-c_-�.��'.¡ : 

.... , ·,:,�? 

Área de Finanzas Publicas 
Negociado de Contabilidad Central de Gobierno 

Carta Circular 
Núm. 1300-30-23 

A los Secretarios de Gobierno 
y Directores de Dependencias 
del Gobierno de Puerto Rico 

t:stimados senores: 

Afio Fiscal 2022-2023 
1 de mayo- d& 2023 

Asunto; Comprobantes· de Pago de C.uentas a 
Pagar al 30 de Junio de 2023 

De acuerda con los. Principios d.e Contabilidad Generalmente Aceptados (GAAP, por sus. 
siglas en inglés) �n todos los tipos de fondos, los gastos deben reflejarse en el mes. y 
año er:1' el cual se reciban los bienes. o se presten IQs servicios. 

Para cumplir eon dicha política de contabilidad y poder·comptetar los estadas financieros 
del Gobierno Central, este Departamento estaaleci6 un procedimiento para identificar y 
CQntabifizar los comprobantes de pago correspondientes como cuentas a pagar al 30 de 
junio de cada año presupuestario. 

Las porciones .de las asignaciones aute1ñzadas para el año fiscal ·2023 q� se obliguen 
en o antes del 30 de junio de 2023� continuarán en los libros un año después de vencido - · 
el. año económico para el cual fueron aijtorizados,. según dispone la Ley Núm. 230 de 23 
de-julip de 197 4, según enmendada, conocida eomo Is �Ley de Contabilidad de Gobierno 
de Puerto Rico"·. St por disposición de la Resolución Coniunta de Presl,Jpuesto que. 
aplique para el año 2023-2024, la Junta de Supervisión y-Admirustración Financiera para 
Puerto Rico (JS�F) establece un periodo menor de tiempo, pre\fc:llecerá lo que allí se 
disponga. Bajo ningún concepto poqrá desembolsarse .suma alguna oontra dicha 
porcion, luego. del término que se disponga, Por lo tanto; luego del 29 de agosto de 
2023,. no se emitirán pagos que correspondan a asignaciones presupuestarias del 
año fiscal 2023 . 

. A partir del 1 de Julio de 2023 y· hasta el 29 de agosto de 2023t los comprobantes que 
se er.ivíen a e.ste Departamento para ser entrados en el Sistema PRJFAS. o se registren 
en el sistema directamente por las agencias para pagar. bienet1 o servicios recibidos en 
o antes del. a·o de junio de 2023, cuyo periodo de contabilidad sea 1 y 2 del año fiscal' 
2023-2024, representarán parte de las cuentas a pagar que se registrarán para 
propósítos del cierre contable· del año fiscal 2023. 
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Las agencias deberán realizar las gestiones necesarias para cumplir con las 
dísposicíones de las Cartas Circulares 1300-02-10 y 1300,-22�18·, las cuales disponen., 
entre otras cosas, que será ·responsabilidad de las agencias exigirle a los suplidores que 
entren sus facturas al portal de Registro de Facturas en Línea y entreguen las mismas, 
no más de diez (10) días luego de terminado el periodo o fecha de entrega del bien o 
servicio. Además, tendrán que procesar el pago de las facturas recibidas en un término 
que no excederá de 20 días contados a partir de la fecha de recibo de las- facturas 
comerciales y demás documentos justificativos de la obligación qae sean necesarios 
para efectuar el pago. De acuerdo con lo anterior, al 30 de junio de 2023, las agencias 
no deberán tener pendientes de procesar facturas de mayo o meses anteriores. 

Esta Carta Circular se emite con el propósito de establecer las instrucciones a seguir por 
las agencias para. identificar los comprobantes que correspondan a cuentas a pagar al 
30 de junio. de 2023. 

AJ prep-=arar un comprobante de pago en el nuevo afto fiscal 2023-2024,. las agencias 
verificarán si los bienes o servicios que se paguen mediante el referido 
comprobante se recibieron en o antes del 30. de Junio de 2023. Los comprobantes 
esi identificados constituh'án cuentas a pagar al 30 de junio de 2023. 

Las agencias que envían a· procesar los comprobantes a la División de fntervenciones 
de este Departamento los acampanarán con er Modelo se 714, Hoja de Control -
PRJFAS, (Anejo 1). En la Hoja de Gontrol que preparen para estos propósitos incluirán 
exclusivamente- los comprobantes de cuentes a pagar. Esto se hace para acelerar el 
trámite y la contabilización de estas transacciones en este Departamento. No- podrán 
incluir en una misma Hoja de Control transacciones identificadas cómo cuentas a 
pagar con las demás transacciones corrientes del año. 

En cuanto a las agencias que entran sus transacciones al Sistema PRIFAS, prepararán 
el Modelo se 714A, Hoja de Contfol - PRIFAS Para Documentos Justificantes. 
(Anejo 11), y enviaran la misma junto con les documentos justificantes a la Oficina de. 
Conservación y Disposi'iión de Documentos Públicos de este Departamento. 

Las agencias al numerar las Hojas de Control '{SC 714 6 SC 714A) comenzarán con 
2024, que corresponde aJ año fiscal 2023�2024, .segu1do del número de la agencia y de 
las siglas AP y los cuatro dígitos para el número correlativo que le asigna la agencia 
(Ejemplo: 20241024AP0001, 2024024AP00O2, ... ) .. Además, estos documentos deberán 
ser tdentificados con un sello que lea: 

Departamento de Hacienda 
Fecha (día, mes, afto) 

Cuenta a Pagar 
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Los comprobantes que se identificarán como cuentas a pagar serán los Modelos SC-716 
se 722, se 735 y se 743 (Anejos 111, IV, V, VI, respectivamente). En ninguna 
circunstancia ldentificarán el Modelo SC 71 O como cuenta a pagar. 

TodGs los comprobantes inclurdos en las Hojas de ContrQI (SC 714 6 se. 714A) deben 
tener el mismo código de transacción. Er máximo de dígitos para numerar Jos 
comprobantes de pago en PRJfAS es de ocho caraeteres. Para identificar los 
comprobantes co·mo· cuentas por pagar., al numerar los mismos comenzarán con 24 que• 
corresponde al año fiscal 2023-2024, seguido e!� las siglas AP y las siguientes cuatro 
dfgitos para el número correlativo •que le ae:�na la agencia (Ejemplo: 24AP0001, 
24AP0002, ... ). 

Las agencias que env.fan sus documentos a pr.ocesar a fa División de Intervenciones de 
este Departamento deberán enviar los comprobantes corregid0s1 identificados como AP, 
no más ta,:de del 25. de agosto de 2023. De preparar nuevos comprobantes. deberán 
acompañar, además, los comprobantes originales sellados por este Departamento. 
Después de· la referida fecha1 tienen que asegurarse que al tramitar Jos comprobantes 
de pago no· los numeren ni los identifiquen como cuentas a pagar.AP. 

Las agencias q_ue utilizan la aplicación People .Soft con la versión 8.4, 8.9 y 9.1 
también tienen que cumplir con las disposiciones de esta Carta Circular. Para que 
este Departamento tenga, acceso a la infor.mación que se obtiene de los compr0bant1?5 · 
de pago, correspondientes a cuentas � pagar al 30 de junio de 2023 y contabilizados 
entre · el 1 de julio de 2023 y el 29 de agosto de 2023, en. las versiones antes 
mencionadas, el personal designado en la agencia, utilizando el pr.ograma y las 
instrucciones suministradas en años anteriores por el Centro de Coordinación y 
Control del Sistema de Contabilidad y Nómina· Central de Gobierno, prepararán los 
jornales correspondientes. y los enviat:át'l .electrónicamente en el mismQ formato que se 
usa para la interfase con PRIFAS. De no tener los. programas diseñados para. este 
proceso, deberán comunicarse al Centro de Coordinación y Cohtrol del Sistema de. 
ContabiUdad y Nómina Central de Gobierno al, (787) 721-2020, exl 2300, para solibitat 
copia de estos. Los jornales los tramitarán a la División de Cuentas de este 
Departamento a la atención del Sr. Orlando Rivera Berríos, Director de dicha. División. 
Erwiarán el detalle de los comprobantes de p_agos (AP). contabilizado�, en fonnato 
electrónico Excel para el uso de los auditores y para análisis de asuntos fiscales y 
económicos, según la información. que· aparece ·an el Mode�o SC 731, ·oetalle de Pagos 
de Facturas ídentificadas - Cuentas a Pagar .{AP), {Anejo VII). 

-·, 
Estos comprobantes deben seguir el formato-de ntimeración, según se indica en las 
instrucciones antes. mencionadas, de manera qué se puedan distinguir del resto de los 
comprobante$ que se procesan para estas fechas. Estas. transacciones no deben 
confundirse cor:, los otros informes que se requieren de cuentas a pagar para el cierre de 
año fiscal. Esta Información debe recibirse en el Departamento de Hacienda, en o 
antes del 8 de septiembre de 2023. 
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Las agencias no deben realizar entradas contables· con la información generada por este 
programa en 1� aplicación 8.4, 8.9 y 9.1 � ya que la misma sólo se utilizará por el 
Departamento para prepósitos de estados financieros. 

Esta Circular derGga la Carta Circutsr Núm.. 1300-28-22 aprobada el 18 de-mayo de 2022 
y la 1300-07-22 del 17  de septiembre de 2021 . 

El texto. de esta Carta Circular está disponible en nuestra página de Internet en la 
dirección: http:/Jwww.hacienda.pr.govlsobre-hacienda/publicacíones/contabilidad
central/cartas-circulares-de-contabilidad-central 

Será responsabilidad de las agencias hacer llegar copia de esta Carta Circular al 
personal responsable de preparar y tramitar los comprobantes de pago .. 

J�Y�zu 
Francisco Parés Alicea 
Secretario de Hacienda 

Anejos 
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Odginal--Agencla 

Copla- CDmlSp. Haa. 

-Area 

GOBIERNO DE PUERTO RICO 

Agencia. 
eg_QClado de Intervenciones 

Ares del Tesoro 

Anejo 1 

PRIFAS Otro: _______ _ 

HOJA DE CONTROL - PRIFAS 

, .  --, 
Númer0: _________ FechcJ de Origen (Agencia): ______ Ni:tmero de SC: _____ _ 
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Nombre y Flnna Autorizada Aaencia Remitente Teléfono Fax 



JV 
AJ 
JX 
IV 
EX 
DC 
RA 

EV 
PV 
CV 

IV 
GV 

SC 710 

SC 7'36 

se 74;l 

Anejo 1 

COMPROBANTS: » ce JORNAL » FARA REGISTRAR ACUMULACIONES » DE JORNAL -
€HÉQúES GAOUOOS » ce PAGO INTERAGENCIAL ( NO APLICA GON. OBLIGACIÓN r 
» CORRECCIÓN DE GASTOS ( NO APLICA CON OBLIGACIÓN ) » PARA� CONTABILI� 
AVISQS DE D�BITO » CORRECCIÓN DE INGRESOS 

» COMPROBANTE ce PAGO » COMPROBANTE DE PAGO CONTRA OBUGACION 
» COMPROBANJE CE PAGO DE SUPLIDOR POR CONTRA:rO 

COMPROBANTE DE PAGO: » CONTRATO INTERAGENCIAL » INTERAGENCIAL 

En los casos de los Modelos se 710, SO 7'35 y se 743 ravor-de-uflllzar el CT (código· de transacción Ej. PV,IV,JV, e,tc.) íuegQ del ndmero del se p 
poder Identificar estos Modelos. Solamente deben Incluir un tipo de Modelo por Ho¡a de Control (SO 714). 
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Olfglnal -Agencia 
Copla - Conasp. Hac. 
C011la -Archivo • Hacienda 

PRJF.AS 

Fecha de Ongen 
(Agencia) : 

·-~·��- - /;> "!'""•"',-"'' ,,, �=-
- - ·-- .. .  ~ 

GOBIERNO DE PUERTO RICO 

HOJA DE CONTROL - PRJFAS 
PARA DOCUMENTOS JUSTIFICANTES 

(MM DD MAA) 

Anejo 11 
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Nombre v Firma Autoi'i2a.da Aaencia Remítente Teléfono Fax 
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IOñglnal-A.C.C. Copia -Agencia 
PRIFAS 

Comentarios: 

GOBIERNO DE PUERTO RICO 

Agencia 

COMPROBANTE "DE REINTEGRO 

Saldo a su favor 

Menos 
--------- Ingreso Verificado 

Importe retenido para deudas 
Imparte- neto a reiri'tegrarse 

Certifico que las. contribuciones o ingresos han .sido depositados en el 
esoro; que su reintegro está autol:iZado por ley; que los có"'putos 

correctos y que la transacción arriba inpicada puede propiamente 
cargao;e a la asignación y fondps indicados. 

Fecha Nombre y firma Oficlal Certl6tador Teléfono 
Conservación: Sel$ al'los o una intelvenc:l6n del Contralor, lo que ocuna primero. 

Certifico que la finna del OficiaJ Certificador es correcta, que � transacción 
arriba inárcada se hace siguiendo los tramites establecidos por Ley y 
reglamentación vigente y que no he aprobado la misma previamente por lo cual 
autorizo s1:1 reintegro. 

Fecha Nombre y Fin'lla Jefe Agencia o Rep. Aut. T-eléfano 

Nombre y Firma 

Fecha 

Nombre y Finna 

ntülo 

Anejo 111 

Teléfono 
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PRIFAS 

AGENCIA 

DIRECCIÓN 
COMPROBANTE DE GASTOS DE VIAJE 

es 

al de de --- -----

Ccrtific¡q q11e rcflUQé los viajes y quo no so me han reembolsado los 
gastoJ incurridos. 

Ccrtltico q119 h4.cxaminado este comprobante,'y está de acuerdo ·ee>n la 
rcalam'11tl\Ql6D de ll,$lQS !le viaje vi&�ntc; y.que no he recomendado 
anlerionncnte la aprobación. del mismo. 

feclia � l"- dfli'uDclomdQ T.wblo Foc;lla 

Ccrfijjco que � pago puede c¡u-garse·a la asignaéión o o amba indiclldo¡ QIJP no pe 
efectuado d pago de este; comprobante, p.or el c:\1111 emite el Cheque Apro�ado por. 

Ni\m. ...,.., ________ De fecha 
Contra el banco 

Fccñ& Nomb� Ei a OPE Tcl6funo 
Ccrtltico que he examinado �-� y C$tá do �do con la �amentación de pstos 
de, yiajc vigente. 

Nombro \lirma S 
• •  j 

· orlnln�o Tcléfüno 

Conaeo,aGl�n: Sois at\OS o una inteNenclón del Contralor lo que ocurre primero. 

p a 

No re Firma 

Tjtulo 'I'cl6fonó 
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Agencld 

Dirección 

COMPROBANTE DE G.A:STOS DE VWE 
(HOJA DE CONTINUACJON) 

Anejo IV 
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3 febrero 17 
PRIFAS GOBIERNO DE PUERTO RICO 

Agem:ia 

Pag. de 

Anejo V 

_D COMPROBANTE DE PAGO 0 COMPROB'ANTE DE PAGO CONTRA OBLIG\CIQN 0 C0!'1PROBANTE DE PAGO CONTRA OBUGACION DE SUPUDOR POR CONTRATO 

$ Totat o Subtotal 
Certifico que estoy autorizado por la Administración de Certifico que los artfculos y/o servicios fueron recibidos 
Se,vicios Generales para comprar los artfculos. y/o servicios según las especificaciones. 
indicados; y que la compra efectuada se hizo comorme a la 
reglamentación vigente. 

Nombre y Firma Delegado Comprador Nombra y Firma Oficial Certificador 

Feeha Teléfono Fecha Teféfono 

C�ción: Seis altos o una intervención del Contralor, lo que ocurra primero. 

$ 
Certifico que la transacción arriba indicada se hace siguiendo 
los trámites establecidos por ley y reglamentación vigente y 
que no he aprobado la misma previamente por lo cual a,utoriza 
su pago. 

Nombre y Firma Jefe, Agencia o su Repte. AiJt 

Fecha Teléfono 

!} ��---� �- ...... �- --- ��, -,,, ... --V >' "'=--- - ---, XV> " -- , - v � 
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Aprobada por: 

Nombre y. Firma 

Titulo 

Fecha Teléfoño · 
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3 lebrero 17 

GOBIERNO DE PUERT-0 RICO 
=-ACC 
CopW-Agenda.Aaeedora 

-Agenda Deudora 
PRIFAS 

0 CONTR'ATO INTERAGENCTAL 

$ Total o Subtotal 
Certifico que los artículos y s8lVicios fueron suministrad_os-, que las Certifica que los art(culos 'f seNlcios fueron 
transacciones indicadas no se han efectuado y que las cuentas e recibidos según las especlficaclOhes. 
importes a aCl'editarse son correctas. 

Nombre y Firma Jefe, Agencia o su Rep. Aul Nombre y Firma Oficial Certificador 

Fecha Teléfono Fecha Teléfono 

0 IN)"EAAGENOAL  

$0.00 
Certifico que la transacción arriba indicada se hace siguiendo los trámites 
establecidos por Lay y reglamentación vigente y que ne he aprobado la 
misma previamente por lo cual autorizo su pago. 

Nombre '/ Firma Jefe, Agencia o su Rep. Aul • 

Fecha Teléfono 
Cuando este Modelo se relacione con la venta de equipo, deberá venir acompqflado del Modelo SC 785, Informe de Cambios en Inventario, e insertase la cifra de inventario de la agencfa deudora. 
Conser,acfón: Seis alias o una inteMmción del Contralor; lo que ocurTa primero. 

Pag. de 

Aneja V1 

Aprobado por. 

Nombre y Firma 

Titulo 

Fecha Teléfono 



Modelo se 731 
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Núm. Agencia Nombre del Suplidor 

eon. ... aa16n: Seisaftaa o...,..,,,_,..,,. dal Connlor 

Num. dal 
SUplfdor 

Sobiamo da 'Puatto Rico 

Agencia 

DETALLE DE PAGOS: DE FACTURAS IDENTIFICADAS-· CUENTAS A PAGAR (,AP) 
'l da Julio da.202:1, al 29" d.-agosto de 2023' 

Orden da Fecha da Tipo N(im. Linea C°"'pra r, On;lan Co�robams Comprobante 
Níun. 

Factl.tra 
Feclia 

Factura 
Importa 

Comprobant. 

Anejo VII 

Cuenta Fondo Org. Programa Asignación 


